
 

PEMERINTAH KABUPATEN KEDIRI 

SEKRETARIAT DAERAH 
Jalan Soekarno – Hatta Nomor 1 Kecamatan Ngasem, Kabupaten Kediri 64182 

Telepon (0354) 689901 – 689905, Pos-el: bagian_umum@kedirikab.go.id 
Laman : www.kedirikab.go.id 

 

 

Dengan ini Kami mengundang Saudara/i untuk mengikuti proses Konsolidasi 

Pengadaan Kertas HVS Kabupaten Kediri Melalui Katalog Elektronik Tahun 2026 – 2027, 

sebagai berikut: 

1. Paket Pengadaan   

 Nama Paket Pekerjaan : Konsolidasi Pengadaan Kertas HVS Kabupaten 

Kediri Melalui Katalog Elektronik Tahun 2026 – 2027 

 Lingkup Pekerjaan : Penyediaan dan penayangan produk Kertas HVS 

sesuai spesifikasi teknis yang telah disepakati 

dalam proses konsolidasi untuk ditayangkan pada 

Katalog Elektronik Kabupaten Kediri, yang 

selanjutnya digunakan oleh perangkat daerah 

melalui mekanisme e-purchasing. 

 Sumber Pendanaan : APBD Kabupaten Kediri Tahun Anggaran 2026 

 Perkiraan Kebutuhan :  

No Jenis Uraian Spesifikasi Jumlah 
Perkiraan (rim) 

 Kertas HVS   

1 Ukuran A4 70 
gsm 
 

- Warna Putih 

- Ukuran 210 x 297 
mm 

- Gram 70 gsm 

12.539 

 

    Kediri, ${tanggal_naskah} 

   
: 
: 
: 
: 

 
${nomor_naskah} 
${sifat} 
3 (Tiga) 
Pengumuman  Konsolidasi 
Pengadaan Kertas HVS 
Kabupaten Kediri Melalui Katalog 
Elektronik Tahun 2026 – 2027  

 
Nomor    
Sifat    
Lampiran    
Hal    

    
 

  

Yth.  Pelaku Usaha Kertas HVS Katalog Elektronik Inaproc 

di 
 Kediri 

000.3.3/178/418.05/2026

23 Oktober 2026

Penting

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
 yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara (BSSN).



 

- Produk Dalam 
Negeri Bersertifikat 
TKDN minimal 25 % 

2 Ukuran A4 80 
gsm 
 

- Warna Putih 

- Ukuran 210 x 297 
mm 

- Gram 80 gsm 

- Produk Dalam 
Negeri Bersertifikat 
TKDN minimal 25 % 

2.962 

3 Ukuran F4 60 
gsm 
 
 

- Wama Putih 

- Ukuran 215 x 330 
mm 

- Gram 60 gsm 

- Produk Dalam 
Negeri Bersertifikat 
TKDN minimal 25 % 

705 

 

4 Ukuran F4 70 
gsm 
 
 

- Warna Putih 

- Ukuran 215 x 330 
mm 

- Gram 70 gsm 

- Produk Dalam 
Negeri Bersertifikat 
TKDN minimal 25 % 

7.781 

 

5 Ukuran F4 80 
gsm 
 

- Warna Putih 

- Ukuran 215 x 330 
mm 

- Gram 80 gsm 

- Produk Dalam 
Negeri Bersertifikat 
TKDN minimal 25 % 

901 

 

2. Pelaksanaan 

Pengadaan 

  

 Tempat dan Alamat : Bagian Pengadaan Barang/Jasa dan Administrasi 

Pembangunan Sekretariat Daerah Kabupaten Kediri 

Jl. Soekarno Hatta No. 01, Doko, Kec. Ngasem, 

Kab. Kediri 

 Website : Diumumkan melalui website LPSE Kabupaten 

Kediri https://spse.inaproc.id/kedirikab, website 

Resmi Pemerintah Kabupaten Kediri 

https://kedirikab.go.id/, Sosial Media dan Website  

https://ukpbj.kedirikab.go.id/  

 

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
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Dokumen Pemilihan yang memuat jadwal, persyaratan yang harus disampaikan 

dan ketentuan lebih lanjut terkait Pedoman tata cara pelaksanaan pemilihan dapat diunduh 

dan unggah pada tautan ini: https://bit.ly/4yD7pcM .    

 

Demikian disampaikan, atas kerjasamanya kami ucapkan terimakasih. 

Ditandatangani secara elektronik oleh: 
    a.n. Sekretaris Daerah, 

Asisten Perekonomian dan Pembangunan, 
          u.b. 
Kepala Bagian Pengadaan Barang/Jasa dan 
Administrasi Pembangunan, 

 
 
 

     ${ttd_pengirim} 
 
 
 

Ir. HARI SANTOSA, S.T., M.M., M.AP. 
Pembina / IV a 
NIP ${nip_pengirim} 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

197809092010011015

${ttd}
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Lampiran I  : Jadwal Konsolidasi Pengadaan Kertas HVS Kabupaten Kediri Melalui  

   Katalog Elektronik Tahun 2026 – 2027 

Nomor  : ${nomor_naskah} 
 
JADWAL KONSOLIDASI PENGADAAN KERTAS HVS KABUPATEN KEDIRI MELALUI 

KATALOG ELEKTRONIK TAHUN 2026 – 2027 

 

No Tahapan Tanggal/Jam Link Tahapan 

1 Pengumuman dan 

Pengambilan 

Dokumen 

23 Oktober 2026 16:00 – 
29 Oktober 2026 14:00 

Mengunduh Dokumen Pemilihan 

melalui tautan: 

https://bit.ly/4yD7pcM 

2 Pemberian Penjelasan 

/ Aanwijzing 

26 Oktober 2026 08:00 – 

26 Oktober 2026 11:00 

Secara daring melalui tautan: 

https://bit.ly/4yD7pcM 

3 Pemasukan/ 

Unggah Dokumen 

Penawaran 

26 Oktober 2026 11:01 – 
29 Oktober 2026 14:00 

Peserta menyampaikan dokumen 

penawaran teknis dan harga masing-

masing produk yang ditawarkan 

melalui tautan: 

https://bit.ly/4yD7pcM 

4 Evaluasi Penawaran 29 Oktober 2026 14:01 – 
5 November 2026 15:00 

Proses evaluasi administrasi dan 

teknis dokumen penawaran dimulai 

secara paralel selama masa 

penawaran masih berlangsung. 

Peserta yang dievaluasi dapat 

diberikan kesempatan melengkapi 

dokumen penawaran 1 (satu) kali 

sampai batas akhir pemasukan/ 

unggah dokumen penawaran. 

5 Negosiasi 1 2 November 2026 08:00 – 
4 November 2026 15:00 

Undangan negosiasi 1 dikirim via 

email untuk peserta yang LULUS 

6 Negosiasi 2 dan 

Pembuktian Kualifikasi 

5 November 2026 08:00 – 

5 November 2026 14:00 

Undangan negosiasi 2 dan 

pembuktian kualifikasi dikirim via 

email untuk peserta yang LULUS 

7 Penetapan Pemenang 6 November 2026 08:00 –  

6 November 2026 10:00 

Diumumkan lewat website LPSE 

Kab. Kediri dan Sosial Media 

8 Pengumuman 

Pemenang 

6 November 2026 10:00 – 

13 November 2026 12:00 

Diumumkan lewat website LPSE 

Kab. Kediri dan Sosial Media 

9 Penandatanganan 

Kontrak 

9 November 2026 08:00 – 

13 November 2026 12:00 

- 

Catatan: 

Dalam hal terjadi perubahan jadwal, Pokja Pemilihan akan menyampaikan pemberitahuan resmi melalui 

website SPSE Kabupaten Kediri. 
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Lampiran II : Alur Proses Konsolidasi Pengadaan Kertas HVS Kabupaten Kediri Melalui  

  Katalog Elektronik Tahun 2026 – 2027 

Nomor  : ${nomor_naskah} 
 

Alur Proses Konsolidasi Pengadaan Kertas HVS Kabupaten Kediri Melalui 
Katalog Elektronik Tahun 2026 – 2027 
 

1 Mulai 

⬇ Tahap Berikutnya 

2 Peserta Mengisi Formulir Pendaftaran dan mengunduh Dokumen Pemilihan 

⬇ Tahap Berikutnya 

3 Peserta mengikuti dan menyimak Aanwijzing / Pemberian Penjelasan 

⬇ Tahap Berikutnya 

4 Peserta Melakukan Upload Dokumen Penawaran sesuai yang telah dipersyaratkan 

⬇ Tahap Berikutnya 

5 POKJA PEMILIHAN melakukan evaluasi Dokumen Penawaran yang telah diunggah 
Peserta 

⬇ Tahap Berikutnya 

6 Peserta yang dinyatakan LULUS akan diundang untuk melakukan Pembuktian dan 
Negosiasi 

⬇ Tahap Berikutnya 

7 POKJA PEMILIHAN menetapkan Pemenang dan Mengumumkan Pemenang melalui 
LPSE Kabupaten Kediri dan website resmi Pemerintah Kabupaten Kediri. 

⬇ Tahap Berikutnya 

8 Pemenang akan melakukan Penandatanganan Kontrak dengan PPK 

⬇ Tahap Berikutnya 

9 Selesai 
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Lampiran III  : Panduan Konsolidasi Pengadaan Kertas HVS Kabupaten Kediri Melalui  

   Katalog Elektronik Tahun 2026 – 2027 

Nomor  : ${nomor_naskah} 

 
PANDUAN 

KONSOLIDASI PENGADAAN KERTAS HVS KABUPATEN KEDIRI 

MELALUI 

KATALOG ELEKTRONIK TAHUN 2026 – 2027 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 

 
 
 

POKJA KONSOLIDASI PENGADAAN KERTAS HVS 

KABUPATEN KEDIRI 

2026 
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A. PESERTA MEMANTAU PENGUMUMAN DAN MENGISI FORMULIR 

PENDAFTARAN 

 

1. Peserta terlebih dahulu mengakses Google Site Konsolidasi Pengadaan Kertas HVS 

Kabupaten Kediri Melalui Katalog Elektronik Tahun 2026 – 2027 melalui tautan 

https://bit.ly/4yD7pcM . Kemudian mengisi Formulir Pendaftaran, Perlu 

diperhatikan situs google form berbatas waktu, harap mencermati kembali 

tanggal dan jam sesuai jadwal yang sudah ditetapkan. 
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2. Tampilan awal formulir pendaftaran. 

Kemudian mengisi Email, Nama Badan Usaha, Nama Direktur, Alamat, dan No. 

Telepon. Kemudian klik submit. 

 

 

Ketik disini 

Ketik disini 

Ketik disini 

Ketik disini 

Ketik disini 

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
 yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara (BSSN).



 

3. Peserta harus membaca dengan seksama pengumuman dan instruksi proses 

Konsolidasi Pengadaan Kertas HVS Kabupaten Kediri Melalui Katalog Elektronik 

Tahun 2026 – 2027. 

4. Peserta diwajibkan mengunduh atau menyimpan tautan Google Drive yang berisi 

dokumen pemilihan dan format - format yang dipersyaratkan untuk melakukan 

penawaran dalam Konsolidasi Pengadaan Kertas HVS Kabupaten Kediri Melalui 

Katalog Elektronik Tahun 2026 – 2027. 

 
 

B. PROSES AANWIJZING/PEMBERIAN PENJELASAN 
 

1. Pada saat Proses Aanwijzing / Pemberian Penjelasan sesuai jadwal. Klik tautan 

https://bit.ly/4yD7pcM pilih menu “AANWIJZING/PEMBERIAN 

PENJELASAN”. 

 

 

 
Dokumen 

Pemilihan 

Jika terdapat kesalahan isian. 

Klik disini 

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
 yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara (BSSN).



 

2. Ini adalah tampilan awal Google Spreadsheet “AANWIJZING/PEMBERIAN 

PENJELASAN” 

 

 

3. Peserta yang ingin bertanya berkaitan dengan isian dan persyaratan yang ada dalam 

Dokumen Pemilihan dapat mengajukan pertanyaan, Peserta terlebih dahulu klik pada 

gambar ini. 

 

 

 

 

 

Link Dokumen 

Pemilihan  

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
 yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara (BSSN).



 

4. kemudian mengisi Email, Nama Badan Usaha dan Pertanyaan. Kemudian klik submit. 

 

5. Untuk hasil jawaban dari pertanyaan yang diajukan dapat mengakses tautan yang 

tertera diatas form dan juga setelah peserta selesai submit pertanyaan 

6. Peserta dapat memantau proses Aanwijzing/Pemberian Penjelasan pada menu 

“Aanwijzing / Pemberian Penjelasan – Jawaban”. 

 
 

 

 

Ketik disini 

Ketik disini 

Ketik disini 

Pantau Pertanyaan 

dan Jawaban  disini 

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
 yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara (BSSN).



 

C. PROSES UNGGAH DOKUMEN PENAWARAN 

 

1. Peserta dapat melakukan Unggah Dokumen Penawaran pada 

tautan https://bit.ly/4yD7pcM pilih menu “Unggah Dokumen Penawaran”, pada 

jam dan tanggal yang telah ditentukan. 

 

2. Peserta harus memperhatikan dengan seksama petunjuk yang tertera di awal 

Goolge Form 

 

 

 

Ketik disini 

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
 yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara (BSSN).



 

3. Peserta mengisi email, Nama Direktur, Nama Badan Usaha, Alamat Badan Usaha 

dan NPWP 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ketik disini 

Ketik disini 

Ketik disini 

Ketik disini 

Ketik disini 

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
 yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara (BSSN).



 

4. Peserta kemudian memasukkan Dokumen Penawaran sesuai dengan yang 

dipersyaratkan yaitu Dokumen Kualifikasi Administrasi, Dokumen Persyaratan 

Teknis, Dokumen Penawaran Harga dan Dokumen Lainnya (apabila ada). 

 

● UNGGAH DOKUMEN KUALIFIKASI 

ADMINISTRASI/LEGALITAS 

 

Unggah File 

disini 

Unggah File 

disini 

Unggah File 

disini 

Unggah File 

disini 

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
 yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara (BSSN).



 

 

● UNGGAH DOKUMEN PERSYARATAN TEKNIS 

 
 

 

Unggah File 

disini 

Unggah File 

disini 

Unggah File 

disini 

Unggah File 

disini 

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
 yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara (BSSN).



 

 

 

● UNGGAH DOKUMEN HARGA PENAWARAN 

 
 
Kesalahan dalam mengunggah dokumen menjadi tanggung jawab peserta. 
Dimohon untuk MEMBACA semua dokumen yang terdapat dalam tautan 
Dokumen Pemilihan, tidak ada pengiriman dokumen dalam bentuk fisik 
atau email, proses pemasukan / Unggah dokumen dilakukan melalui 
sistem yang telah disediakan oleh Pokja Pemilihan Konsolidasi Pengadaan 
Kertas HVS Kabupaten Kediri Melalui Katalog Elektronik Tahun 2026 – 
2027. 

 

5. Peserta konfirmasi data yang telah dimasukkan, 

 

6. Kemudian pastikan sudah klik Submit 

 

 

Klik disini 

Klik Submit 

Sudah yakin 

Belum yakin 

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
 yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara (BSSN).



 

 

 

7. Proses Unggah Dokumen Penawaran selesai, Pokja Pemilihan akan melakukan 

evaluasi sesuai dengan jadwal yang tertera. 

8. Untuk proses negosiasi, bagi peserta yang dinyatakan LULUS oleh Pokja 

Pemilihan akan diundang melalui mekanisme yang akan diumumkan le 

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
 yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara (BSSN).
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