PEMERINTAH KABUPATEN KEDIRI
SEKRETARIAT DAERAH

Jalan Soekarno — Hatta Nomor 1 Kecamatan Ngasem, Kabupaten Kediri 64182
Telepon (0354) 689901 — 689905, Pos-el: bagian_umum@kedirikab.go.id
Laman : www.kedirikab.go.id

Kediri, 23 Oktober 2026

Nomor - 000.3.3/178/418.05/2026
Sifat : Penting

Lampiran . 3 (Tiga)

Hal :  Pengumuman Konsolidasi

Pengadaan Kertas HVS
Kabupaten Kediri Melalui Katalog
Elektronik Tahun 2026 — 2027

Yth. Pelaku Usaha Kertas HVS Katalog Elektronik Inaproc
di
Kediri
Dengan ini Kami mengundang Saudara/i untuk mengikuti proses Konsolidasi
Pengadaan Kertas HVS Kabupaten Kediri Melalui Katalog Elektronik Tahun 2026 — 2027,
sebagai berikut:
1. Paket Pengadaan
Nama Paket Pekerjaan : Konsolidasi Pengadaan Kertas HVS Kabupaten
Kediri Melalui Katalog Elektronik Tahun 2026 — 2027
Lingkup Pekerjaan . Penyediaan dan penayangan produk Kertas HVS
sesuai spesifikasi teknis yang telah disepakati
dalam proses konsolidasi untuk ditayangkan pada
Katalog Elektronik Kabupaten Kediri, yang
selanjutnya digunakan oleh perangkat daerah

melalui mekanisme e-purchasing.

Sumber Pendanaan . APBD Kabupaten Kediri Tahun Anggaran 2026
Perkiraan Kebutuhan
No | Jenis Uraian Spesifikasi Jumlah
Perkiraan (rim)
Kertas HVS
1 Ukuran A4 70 - Warna Putih 12.539
gsm - Ukuran 210 x 297
mm
-  Gram 70 gsm

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara (BSSN).



Produk Dalam
Negeri Bersertifikat
TKDN minimal 25 %

2 Ukuran A4 80
gsm

Warna Putih 2.962
Ukuran 210 x 297
mm

Gram 80 gsm
Produk Dalam
Negeri Bersertifikat
TKDN minimal 25 %

3 Ukuran F4 60
gsm

Wama Putih 705
Ukuran 215 x 330
mm

Gram 60 gsm
Produk Dalam
Negeri Bersertifikat
TKDN minimal 25 %

4 Ukuran F4 70
gsm

Warna Putih 7.781
Ukuran 215 x 330
mm

Gram 70 gsm
Produk Dalam
Negeri Bersertifikat
TKDN minimal 25 %

5 Ukuran F4 80
gsm

Warna Putih 901
Ukuran 215 x 330
mm

Gram 80 gsm
Produk Dalam
Negeri Bersertifikat
TKDN minimal 25 %

2. Pelaksanaan

Pengadaan
Tempat dan Alamat

Website

Bagian Pengadaan Barang/Jasa dan Administrasi
Pembangunan Sekretariat Daerah Kabupaten Kediri
JI. Soekarno Hatta No. 01, Doko, Kec. Ngasem,
Kab. Kediri

Diumumkan melalui website LPSE Kabupaten

Kediri  https://spse.inaproc.id/kedirikab, website

Resmi Pemerintah Kabupaten Kediri
https://kedirikab.go.id/, Sosial Media dan Website

https://ukpbj.kedirikab.go.id/
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Dokumen Pemilihan yang memuat jadwal, persyaratan yang harus disampaikan
dan ketentuan lebih lanjut terkait Pedoman tata cara pelaksanaan pemilihan dapat diunduh

dan unggah pada tautan ini: https:/bit.ly/4yD7pcM .

Demikian disampaikan, atas kerjasamanya kami ucapkan terimakasih.

Ditandatangani secara elektronik oleh:
a.n. Sekretaris Daerah,
Asisten Perekonomian dan Pembangunan,
u.b.
Kepala Bagian Pengadaan Barang/Jasa dan
Administrasi Pembangunan,

Ir. HARI SANTOSA, S.T., M.M., M.AP.

Pembina / IV a
NIP 197809092010011015
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Lampiran | : Jadwal Konsolidasi Pengadaan Kertas HVS Kabupaten Kediri Melalui
Kataloa Elektronik Tahun 2026 — 2027
Nomor - 000.3.3/178/418.05/2026

JADWAL KONSOLIDASI PENGADAAN KERTAS HVS KABUPATEN KEDIRI MELALUI
KATALOG ELEKTRONIK TAHUN 2026 — 2027

No | Tahapan Tanggal/Jam Link Tahapan
1 Pengumuman dan 23 Oktober 2026 16:00 — Mengunduh Dokumen Pemilihan
Pengambilan 29 Oktober 2026 14:00 melalui tautan:
Dokumen https://bit.ly/4yD7pcM
2 Pemberian Penjelasan | 26 Oktober 2026 08:00 — Secara daring melalui tautan:
/ Aanwijzing 26 Oktober 2026 11:00 https://bit.ly/4yD7pcM
3 Pemasukan/ 26 Oktober 2026 11:01 - Peserta menyampaikan dokumen
Unggah Dokumen 29 Oktober 2026 14:00 penawaran teknis dan harga masing-
Penawaran masing produk yang ditawarkan
melalui tautan:
https://bit.ly/4yD7pcM
4 Evaluasi Penawaran 29 Oktober 2026 14:01 - Proses evaluasi administrasi dan
5 November 2026 15:00 teknis dokumen penawaran dimulai
secara paralel selama masa
penawaran masih berlangsung.
Peserta yang dievaluasi dapat
diberikan kesempatan melengkapi
dokumen penawaran 1 (satu) kali
sampai batas akhir pemasukan/
unggah dokumen penawaran.
5 Negosiasi 1 2 November 2026 08:00 — Undangan negosiasi 1 dikirim via
4 November 2026 15:00 email untuk peserta yang LULUS
6 Negosiasi 2 dan 5 November 2026 08:00 — Undangan negosiasi 2 dan
Pembuktian Kualifikasi | 5 November 2026 14:00 pembuktian kualifikasi dikirim via
email untuk peserta yang LULUS
7 Penetapan Pemenang | 6 November 2026 08:00 — Diumumkan lewat website LPSE
6 November 2026 10:00 Kab. Kediri dan Sosial Media
8 Pengumuman 6 November 2026 10:00 — Diumumkan lewat website LPSE
Pemenang 13 November 2026 12:00 Kab. Kediri dan Sosial Media
9 Penandatanganan 9 November 2026 08:00 — -
Kontrak 13 November 2026 12:00
Catatan:

Dalam hal terjadi perubahan jadwal, Pokja Pemilihan akan menyampaikan pemberitahuan resmi melalui

website SPSE Kabupaten Kediri.
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Lampiran Il : Alur Proses Konsolidasi Pengadaan Kertas HVS Kabupaten Kediri Melalui

Kataloa Elektronik Tahun 2026 — 2027
Nomor - 000.3.3/178/418.05/2026

Alur Proses Konsolidasi Pengadaan Kertas HVS Kabupaten Kediri Melalui
Katalog Elektronik Tahun 2026 - 2027

Mulai

1 Tahap Berikutnya
Peserta Mengisi Formulir Pendaftaran dan mengunduh Dokumen Pemilihan
1 Tahap Berikutnya
Peserta mengikuti dan menyimak Aanwijzing / Pemberian Penjelasan
1 Tahap Berikutnya
Peserta Melakukan Upload Dokumen Penawaran sesuai yang telah dipersyaratkan
1 Tahap Berikutnya

POKJA PEMILIHAN melakukan evaluasi Dokumen Penawaran yang telah diunggah
Peserta

1 Tahap Berikutnya
Peserta yang dinyatakan LULUS akan diundang untuk melakukan Pembuktian dan
Negosiasi

1 Tahap Berikutnya

POKIJA PEMILIHAN menetapkan Pemenang dan Mengumumkan Pemenang melalui
LPSE Kabupaten Kediri dan website resmi Pemerintah Kabupaten Kediri.

1 Tahap Berikutnya
Pemenang akan melakukan Penandatanganan Kontrak dengan PPK
1 Tahap Berikutnya

Selesai
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Lampiran 111 : Panduan Konsolidasi Pengadaan Kertas HVS Kabupaten Kediri Melalui
Kataloa Elektronik Tahun 2026 — 2027

Nomor - 000.3.3/178/418.05/2026
PANDUAN
KONSOLIDASI PENGADAAN KERTAS HVS KABUPATEN KEDIRI
MELALUI

KATALOG ELEKTRONIK TAHUN 2026 — 2027

POKJA KONSOLIDASI PENGADAAN KERTAS HVS
KABUPATEN KEDIRI
2026

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
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A. PESERTA MEMANTAU PENGUMUMAN DAN MENGISI FORMULIR
PENDAFTARAN

1. Pesertaterlebih dahulu mengakses Google Site Konsolidasi Pengadaan Kertas HVS
Kabupaten Kediri Melalui Katalog Elektronik Tahun 2026 — 2027 melalui tautan
https://bit.ly/4yD7pcM . Kemudian mengisi Formulir Pendaftaran, Perlu
diperhatikan situs google form berbatas waktu, harap mencermati kembali
tanggal dan jam sesuai jadwal yang sudah ditetapkan.

KONSOLIDASI KERTAS HVS
PEMERINTAH KABUPATEN KEDIRI

Formulir Pendaftaran

Pengumuman dan Berits Acara Asnwijzing/Pemberian Penjelasan

den

Unduh Dokumen Pemilihan

Unggah Dokumen Penawaran

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
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2. Tampilan awal formulir pendaftaran.

Kemudian mengisi Email, Nama Badan Usaha, Nama Direktur, Alamat, dan No.
Telepon. Kemudian klik submit.

PENDAFTARAN KONSOLIDASI
PENGADAAN KERTAS HVS KABUPATEN
KEDIRI

Peserta diharapkan untuk mengisi email aktif (disarankan Gmail),
KESALAHAN dalam pengisian Formulir Pendaftaran ditanggung peserta.

Apabila terdapat kendala hubungi Bagian Informasi: 0813-3996-650 (WA Only)

* Indicates required question

Email *

Your email

Mama Badan Usaha *

Your answer

Mama Direktur *

Your answer

Alamat *

Your answer

Mo. HP/Telepon *

1888
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3. Peserta harus membaca dengan seksama pengumuman dan instruksi proses
Konsolidasi Pengadaan Kertas HVS Kabupaten Kediri Melalui Katalog Elektronik
Tahun 2026 — 2027.

4. Peserta diwajibkan mengunduh atau menyimpan tautan Google Drive yang berisi
dokumen pemilihan dan format - format yang dipersyaratkan untuk melakukan

penawaran dalam Konsolidasi Pengadaan Kertas HVS Kabupaten Kediri Melalui
Katalog Elektronik Tahun 2026 — 2027.

PENDAFTARAN KONSOLIDASI
PENGADAAN KERTAS HVS KABUPATEN
KEDIRI

Terima Kasih atas partisipasinya, Pendaftaran sudah kami terima.

engunduh/menyimpan Link/Dokumen Pemilihan ditautan ini:
Dokumen

Pemilihan

email masing-masing peserta 1 x 24 Jam

Apabila terdapat kendala hubungi Bagian Informasi: 0813-3226-650 (WA Only)

Jika ada kesalahan pengisian data, silahkan klik link dibawah ini

Kirim jawaban lain

Jika terdapat kesalahan isian.

B. PROSES AANWIJZING/PEMBERIAN PENJELASAN

1. Pada saat Proses Aanwijzing / Pemberian Penjelasan sesuai jadwal. Klik tautan
https://bit.ly/4yD7pcM pilih menu “AANWIJZING/PEMBERIAN
PENJELASAN™.

Aanwijzing/Pemberian Penjelasan

Unggsh Dokumen Penawaran
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2. Ini adalah tampilan awal Google Spreadsheet “AANWIIZING/PEMBERIAN
PENJELASAN”
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3. Peserta yang ingin bertanya berkaitan dengan isian dan persyaratan yang ada dalam
Dokumen Pemilihan dapat mengajukan pertanyaan, Peserta terlebih dahulu klik pada
gambar ini.

PERHATIAN

Kepada Yih.

] Seluruh Peserta Konsolidasi Pengadaan Kertas HVS Kabupaten Kediri

Dengan hormat,
Berikut kami sampaikan beberapa hal yang periu untuk diperhatikan: Link Dokumen
1. Peserta harap mengunduh dan mencermati semua dokumen pemilihan pada link: https: Vi kv Pemlllhan

2. Insiruksi Kepada Penyedia (IKP) dalam Dokumen Pemilihan;
3. Lembar Data Pemilihan (LDF) dalam Dokumen Pemilihan;

4. Lembar Data Kualifikasi (LDK) dalam Dokumen Pemiliham;
5. Rancangan Kontrak Konsolidasi Bagian Syarat-Syarat Khusus Kontrak {(SSKK), Poin Hak dan Kewajiban Pihak kedua;
6. Tabel Penawaran Harga;

7. Peserta harap mencermati semua Jadwal Pengadaan
5. Apabila ada pertanyaan terkait Dokumen Pemilihan, ajukan pertanyaan ditautan ini - hifps-forms.gle/
Demikian atas perhatiannya disampaikan terima kasih.
Hormat kami,
Pokja Konsolidasi Pengadaan Kertas HVS Ka

UKPBJ Kabupaten Kediri

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
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4. kemudian mengisi Email, Nama Badan Usaha dan Pertanyaan. Kemudian klik submit.

FORMULIR AANWIJZING/PEMBERIAN
PENJELASAN KONSOLIDASI KERTAS HVS
KABUPATEN KEDIRI

Unduh Dokumen Pemilihan : https:/bit.fy/

Bagi Peserta diharapkan untuk mencermati kembali persyaratan dalam Konsolidasi Pengadaan Kertas HVS
Kabupaten Kediri, KESALAHAN dalam Upload Dokumen Penawaran menjadi tanggung jawab peserta.

Harap gunakan fasilitas formulir ini apabila ingin menanyakan mengenal proses atau persyaratan dalam
Konsolidasi Pengadaan Kertas HVS Kabupaten Kediri yang belum dipahami.

Jawaban/Respon dapat gﬂm pada tautan ini : https-/bit iy
Email *
Valid email

This form is collecting emails. Change settings

Mama Badan Usaha *

Short answer text

Pertanyaan *

Long answer text

5. Untuk hasil jawaban dari pertanyaan yang diajukan dapat mengakses tautan yang
tertera diatas form dan juga setelah peserta selesai submit pertanyaan

6. Peserta dapat memantau proses Aanwijzing/Pemberian Penjelasan pada menu
“Aanwijzing / Pemberian Penjelasan — Jawaban™.

m 1. AANWIJZING/PEMBERIAN PENJELASAN - JAWABAN (Responses) # M &

File Edit View Insert Format Data Tools Gemini Extensions Help

4]
>
lo

Q Menus o o @ % 100% ~ $ % -0._ -0_9 123 Arial v - [E] + B v i

F3 v fix PERHATIAN

Form_Responses v [
Timestamp v Email Address v Nama Badan Usaha + Pertanyaan

v Jawaban

Pantau Pertanyaan |

dan Jawaban disini
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C. PROSES UNGGAH DOKUMEN PENAWARAN

1. Peserta dapat melakukan  Unggah Dokumen Penawaran pada
tautan https://bit.ly/4yD7pcM pilih menu “Unggah Dokumen Penawaran”, pada
jam dan tanggal yang telah ditentukan.

Lot et ] Aanwijzing/Pemberian Penjelasan

dan

Pengumuman dan Berita Acara

Unduh Dokumen Pemilihan

u h Dokumen Penswaran

2. Peserta harus memperhatikan dengan seksama petunjuk yang tertera di awal
Goolge Form

<

FORMULIR UPLOAD DOKUMEN
PENAWARAN KONSOLIDASI KERTAS HVS

Unduh Dokumen Pemilihan : https://bit.ly/

Bagi Peserta diharapkan untuk mencermati kembali persyaratan dalam Konsolidasi Pengadaan Kertas HVS
Kabupaten Kediri, KESALAHAN dalam Upload Dokumen Penawaran menjadi tanggung jawab peserta.

Mohon diperhatikan untuk Format Penamaan Dokumen yang dikirimkan : Nama Badan Usaha _ Nama File(
Kualifikasi Administrasi/ Kualifikasi Teknis/ Persyaratan Teknis/Penawaran Harga)

contoh : PT. Usaha Kertas _ Dokumen Kualifikasi Administrasi

Apabila terdapat kendala hubungi Bagian Informasi: 0813-3996-650 (WA Only)

Email

Valid email

This form is collecting emails. Change settings

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
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3. Peserta mengisi email, Nama Direktur, Nama Badan Usaha, Alamat Badan Usaha
dan NPWP

Email *

Valid email

This form is collecting emails. Change settings

Nama Badan Usaha *

Long answer text

Nama Direkiur *

Long answer text

Alamat Badan Usaha *

Long answer text

NPWP *

Long answer text
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4. Peserta kemudian memasukkan Dokumen Penawaran sesuai dengan yang
dipersyaratkan yaitu Dokumen Kualifikasi Administrasi, Dokumen Persyaratan
Teknis, Dokumen Penawaran Harga dan Dokumen Lainnya (apabila ada).

e UNGGAH DOKUMEN KUALIFIKASI
ADMINISTRASI/LEGALITAS

Nomor Induk Berusaha (NIB) .
Memiliki Nomor Induk Berusaha (NIB)
Unggah dokumen dalam format .pdf, .rar, atau .zip.

Maksimal 100 MB

Unggah File

disini

Konfirmasi Status Wajib Pajak (KSWP)

o View folder

Memiliki status valid keterangan Wajib Pajak berdasarkan hasil Konfirmasi Status Wajib Pajak

(KSWP) Coretax 2026

Unggah dokumen dalam format _pdf, rar, atau zip.

Maksimal 100 MB
Unggah File

disini
Pakta Integritas .
Menyampaikan Pakta Integritas yang ditandatangani oleh Direktur di atas meterai
Unagah dokumen dalam format .pdf, .rar, atau zip.

Maksimal 100 MB

disini

Pemyataan Peserta

oy View folder

Unggah File &) View folder

Menyampaikan Surat Pernyataan Peserta yang ditandatangani oleh Direktur di atas meterai

Unggah dokumen dalam format _pdf, rar, atau .zip.

Maksimal 100 MB

Unggah File
disini

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
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o View folder



o UNGGAH DOKUMEN PERSYARATAN TEKNIS

Surat Penawaran x
Menyampaikan Surat Penawaran yang ditandatangani oleh Direktur di atas meterai

Unggah dokumen dalam format .pdf, .rar, atau .zip.

Maksimal 100 MB

Unggah File
disini

& View folder
Sertifikat TKDN »
Menyampaikan sertifikat TKDN dari barang yang ditawarkan

Unggsh dokumen dalam format .pdf, rar, atau .zip.

Maksimal 100 MB
Unggah File
disini

o View folder
Surat Pernyataan Kesanggupan i
Menyampaikan surat pernyataan kesanggupan bermaterai, bertands tangan dan berstempel

Unggah dokumen dalam format .pdf, .rar, atau .zip.

Maksimal 100 MB

Unggah File
disini

:. View folder
DOKUMEN LAINNYA (OPTIONAL)

Apabila ingin melampirkan dokumen pendukung lsinnya

Unggah dokumen dalam format .pdf, .rar, atau .zip.

Maksimal 100 MB

Unggah File

o AF :. View folder
disini
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e UNGGAH DOKUMEN HARGA PENAWARAN

Harga Penawaran

Format Penawsaran Harge dapat dilihat pads link dibawah ini mohon untuk mengunduh dan
melakukan upload ulang dokumen yang teish diisi Harga Penawarannya.

Contoh Tebel Dokumen Penawaran Harga

Unggah dokumen dalam format .pdf, .rar, atau .zip.

Maksimal 100 MB

:‘ View folder

Kesalahan dalam mengunggah dokumen menjadi tanggung jawab peserta.
Dimohon untuk MEMBACA semua dokumen yang terdapat dalam tautan
Dokumen Pemilihan, tidak ada pengiriman dokumen dalam bentuk fisik
atau email, proses pemasukan / Unggah dokumen dilakukan melalui
sistem yang telah disediakan oleh Pokja Pemilihan Konsolidasi Pengadaan
Kertas HVS Kabupaten Kediri Melalui Katalog Elektronik Tahun 2026 —
2027.

5. Peserta konfirmasi data yang telah dimasukkan,
Apakah Anda Yakin Sudah Mengupload dan Mengisi Data Dengan Benar *
Ya, data sudah benar siap kirim

Tidak, cek kembali Belum yakin

6. Kemudian pastikan sudah klik Submit

FORMULIR UPLOAD DOKUMEN
PENAWARAN KONSOLIDASI KERTAS
HVS

The name, email, end photo associated with your Google account will be recorded when you
upload files and submit this form

Click submit 1o s

Back Clear farm

Hewer submit pa
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7. Proses Unggah Dokumen Penawaran selesai, Pokja Pemilihan akan melakukan
evaluasi sesuai dengan jadwal yang tertera.

8. Untuk proses negosiasi, bagi peserta yang dinyatakan LULUS oleh Pokja
Pemilihan akan diundang melalui mekanisme yang akan diumumkan le

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
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